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JOB DER SPAR MACHT?
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Du verfigst tiber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder einen
vergleichbaren Background und idealerweise iber Erfahrung in einer
Rechtsanwalts- oder Notariatskanzlei — ein juristisches Umfeld liegt dir?

Du hast Kenntnisse in der Bearbeitung von Kurrentien oder méchtest dein Wissen
darin gezielt vertiefen? Mahnschreiben, Klagsvorbereitungen, Exekutionsantrage
und Fristenverwaltung erledigst du sorgfaltig?

Du kannst strukturiert, prazise und eigenverantwortlich arbeiten und behaltst
im Kanzleialltag den Uberblick Giber Aktenfihrung, Ablage, Evidenzhaltung und
Schriftstiicke?

‘ Du freust dich uber ein vielseitiges Aufgabenfeld, direkten Klient:innenkontakt
und die Mdglichkeit, ein engagiertes Team administrativ und organisatorisch zu
unterstitzen?

Wenn du den Grof3teil dieser Fragen mit JA beantworten
kannst, freuen wir uns und unser Klient
auf deine Bewerbung.

e.winkler@artus.at
zH Elisa Winkler | ARTUS People&Culture

Die tatsachliche Entlohnung richtet sich nach Qualifikation und Erfahrung.




